PROFESIOGRAMA

DE
MODULO DE

MAQUINARIA
	PUESTO:
	ENCARGADO DE MAQUINARIA

	AREA:
	Municipio de zapotitlan de vadillo , Jalisco.

	FUNCION ESPECIFICA:
	· Designarle a cada trabajador su lugar de trabajo y las maniobras de operaciones con maquinaria pesada que debe realizar en la construcción de obra pública.

· Elaborar la lista de las refacciones para la maquinaria pesada que comprende el módulo de maquinaria y realizar los trámites administrativos para la adquisición y suministro de dichas refacciones.

· Supervisar el trabajo de la maquinaria pesada en el desarrollo de la construcción de las obras públicas del Municipio.

· Encargado de suministrar los materiales de construcción para las obras públicas, obtenidos de los bancos de material.

· Elaborar informes de avance de la construcción de las obras públicas, en donde interviene la maquinaria pesada, que comprende el módulo de maquinaria del Gobierno Municipal, de conformidad con los requisitos y características que determinen los Directores del área.

	RANGO DE EDAD:
	De 25 años en adelante.

	ESTUDIOS MINIMOS REQUERIDOS:
	Preparatoria


NATURALEZA DEL PUESTO:
DIRECTIVO                     ANALITICO                PERMANENTE             
SUPERVISION                       OPERATIVO        PERIODO CONSTITUCIONAL      
TIPO DE TRABAJO:
OFICINA                     CAMPO                     AMBOS

HABILIDADES QUE REQUIERE EL PUESTO:
· Manejo de maquinaria pesada o ligera.
APTITUDES PERSONALES QUE REQUIERE EL PUESTO:
· Capacidad de planeación, organización y previsión.

· Trabajo en equipo.

· Manejo de personal.

· Manejo de conflictos.

· Relaciones interpersonales.

· Delegar funciones.
· Trabajo bajo presión.
