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REPORTE DEL MES DE DICIEMBRE 2021 

NO.                  ACTIVIDAD      
 

DESCRIPCION  CANTIDAD 

1 Asesoría consultiva legal a las 
entidades. 

Servidores públicos que laboran 
en el H. Ayuntamiento 
Constitucional del Municipio. 

30 
 

2 Asesoría legal personal gratuita a 
ciudadanos del Municipio de Tequila. 

Ofrecer orientación en materia 
legal a los ciudadanos que habitan 
en el municipio de Tequila. 

38 
 

3 Asesoría telefónica, gratuita a 
ciudadanos del Municipio de Tequila.   

Ofrecer orientación en materia 
legal a los ciudadanos que habitan 
en el Municipio de Tequila. 

 
37 

4 Seguimiento a los expedientes 
laborales burocráticos.  

Representación en litigios y en 
negociaciones a través de 
audiencias. 
En la elaboración de promociones. 

0 

5 Seguimiento a los expedientes 
administrativos. 

Representación en litigios y en 
negociaciones a través de 
audiencias. 
En la elaboración de promociones. 

10 
 

6 Seguimiento a los expedientes de 
amparo. 

Representación en litigios y en 
negociaciones a través de 
audiencias. 
En la elaboración de promociones. 

34 
 

7 Elaboración de oficios. Redacción de documentos 
oficiales, dirigidos a diversas 
áreas. 

11 
 

 

8 Recepción de oficios. Recibir documentos oficiales de 
diversas dependencias. 

11 

9 Aclaración de actas. En analizar la procedencia de las 
declaraciones de las actas de 
registro civil, con los supuestos 
que presentan los ciudadanos con 
la redacción de la solicitud y emitir 

5 



la resolución administrativa de la 
aclaración que corresponda. 

10 Cálculos de finiquito Analizar los expedientes laborales 
de las bajas de personal para 
calcular el pago que les 
corresponde por el concepto de 
sus prestaciones ganadas. 

5 
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