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INEA INSTITUTO NACIONAL DE LA EDUCACION PARA ADULTOS

PUESTO ADMINISTRADORA

TIEMPO 1ANO

FUNCIONES:

REALISACION DE OFICIOS

ENCARGADA DE MAESTRAS QUE REALIZABAN
ESTUDIOS A LOS ADULTOS PARA SU PAGO
SUPERVISION DE PAQUETES PARA EXAMEN

PAGO DE NOMINAS

CONTROL DE PERSONAL

AYUNTAMINETO DE GUADALAJARA

PUESTO APOYO EN EL AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA EN EL
PROGAMA DE PLANES PARCIALES
TIEMPO.- BMESES ENERO-JULIO 2010

FUNCIONES:

ARCHIVAR
SOCIALIZANDO
REALIAZACION DE EXPEDIENTES PARA EL ARCHIVO

ACOMODO DE PLANOS PARA REALIZAR LAS RUTAS
PARA TRABAJO




ESTUDIOS REALIZADOS

. COLEGIO PATRIA

INSTRUCCION.- EDUCACION PRIMARIA
TALA JALISCO

B6ANOS

. SECUNDARIA GENERAL MANUEL M DIEGUEZ
INSTRUCCION.- SECUNDARIA

TALA JALISCO

3ANOS

. INSTITUTO TECNOLOGICO SECRETARIAL PAL
INSTRUCCION.- CONTADOR PRIVADO

TALA JALISCO

3ANOS

. ESCUELA DE ESTILISTA PROFESIONAL PATRICS

INSTRUCCION.- ESTILISTA PROFESIONAL
GUADALAJARA JALISCO
1ANO BMESES

. TECNOLOGICO SUPERIOR DE COMPUTACION

INSTRUCCION.- PROGAMADOR ANALISTA
TALA JALISCO
1 ANO 3MESES

. PREPARATORIA ICAl

INSTRUCCION.- BACHILLERATO
ACTUALMENTE





