Nacionalidad: Mexicana

& CONTACTO

€ HABILIDADES

» capacidad de organizacidn.
* Gestién del tiempo .

« Comunicacién,

* Atencién.

» Servicio.

» resolucién de problemas.

» trabajo en equipo.

v
BERTHA ISABEL

DAVALOS SANCHEZ

SOBRE Mi

Asistente administrativo por casi dos afios en el ayuntamiento de
Tala, experiencia presentando apoyo administrativo, gestién de
calendarios, preparaciones documentos y coordinacién de
proyectos y eventos destacados por sus fechas, capacidad para
trabajar en equipe.

Asistente con empatia a todas las personas en especial a personas
con discapacidad por el cual me estoy preparando para aprender
bien el lenguaje de sefias mexicanas y poder ayudar a las personas
cuando lleguen alguna dependencia de gobierno o en la misma

vida cotidiana

7@ FORMACION ACADEMICA

BACHILLERATO GENERAL

DIPLOMADO: ABUSO SEXUAL INFANTIL DEL
julio del 2022 a 09 de diciembre 2022

CONSTANCIA DE PARTICIPACION DE ASAMBLEA
POPULAR DEL MUNICIPIO

ACTUALMENTE ESTUDIO LENGUA DE SENAS
MEXICANAS

¥ EXPERIENCIA LABORAL

« ASISTENTE ADMINISTRATIVO
2021-2023

+ PROGRAMACION DE CITAS Y GESTION DE
EVENTOS RELEVANTES.

» SERVICIO DE APOYO A DIFERENTES AREAS
DEL AYUNTAMIENTO DE TALA, JALISCO.

+ GESTION DE OPERACIONES
» GARANTIZO ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD EN
MIS TRABAJOS.

» PARTICIPACION EN ASAMBLEAS POPULARES
DEL MUNICIPIO DE TALA.

» DIPLOMADO DE ABUSO SEXUAL INFANTIL
Julio - Diciembre 2022
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