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PUESTO: ENCARGADO DE COMUNICACION SOCIAL

AREA: Municipio de Magdalena, Jalisco.
v' Planear, organizar y coordinar del H. Ayuntamiento de
Magdalena.
FUNCION v' Cubrir los eventos en los que intervenga el H.
ESPECIFICA: Ayuntamiento.

Difundir los programas del H. Ayuntamiento.

Establecer vinculos con otras direcciones para la
coordinacion y operacion de eventos.

v Llevar la administracion de las redes sociales.
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RANGO DE EDAD: De 20 afios en adelante.

ESTUDIOS
MINIMOS _ .
REQUERIDOS: Licenciatura

NATURALEZA DEL PUESTO:
U DIRECTIVO 0 ANALITICO O PERMANENTE
0 SUPERVISION [DPERATIVO PHRIODO CONSTITUCIONAL

TIPO DE TRABAJO:
O OFICINA B CAMPO O AMBOS

HABILIDADES QUE REQUIERE EL PUESTO:

Manejo de computadora e impresora.

Manejo de medios de comunicacién y redes sociales.
Comunicacion interna y externa.

Manejo de campafas de difusion.

Coordinador de eventos

Facilidad de palabra.

Aprendizaje rapido.

Manejo e instalacion de equipo audiovisual.

Manejo de Relaciones Publicas.
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APTITUDES PERSONALES QUE REQUIERE EL PUESTO:

v Capacidad de planeacion, organizacion y prevision.
v' Sentido comun y juicio practico.
v' Trabajo en equipo.
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Manejo de personal.

Manejo de conflictos.

Relaciones interpersonales.

Delegar funciones.

Trabajo bajo presion.

Facilidad de la palabra y actitud de servicio.
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