PERSONAL

3 Nombwe
Esmeralda Azuilar Lemus

IDIOMAS
Espaiiol

ESMERALDA AGUILAR LEMUS

Me considero una persona responsable, dinamica, y creativa, con facilidad de adaptacion y
capacidad de irabajar en equipo, en condiciones de alta presion, con iniciativa para resolver
probiemas eficientemente y lograr las metas y objefivos.

\'® ) ESTUDIOS Y CERTIFICACIONES

& ago 2018 - may 2022

Lic. Trabajo Social

Centro Universitario de los Valles, Ameca, Jalisco

Contextualizar los problemas y necesidades de la empresa, de la
organizacién, de los empleados y trabajadores desde una perspectiva
integral

($) EXPERIENCIA LABORAL

¢/ ene 2021 - oct 2021

5 dic 2022 - jun 2023

jun 2023 - ene 2024

(@) DESTREZAS

Utitizacion de word

Utilizacion de Excel

H. AYUNTAMIENTO TALA, JAL

Auxiliar Administrativo
Guillermo Nufio Corona

1. Comunicacion con los departamentos a cargo del Oficial Mayor
Administrativo

2. Custodiar documentos

3.Tramitacion de expedientes y siempre tener la agenda actualizada

Asesora de Crédito en Banco Azteca
Karla Elizabeth Medina Castellon
1. Gestion de Clientes
2. Solicitudes de Crédito
3. Registro de Afore Azieca
4. Aperturas de cuentas
5. Ventas de seguros azteca
Agrotequilera de Jalisco
Auxiliar Administrativo
Sagrario Santiago Becerra
1. Custodiar documento y llaves de los vehiculos de la empresa
2. Realizacion de facturas
3. Actualizar archivos de ventas
4, Actualizar Capex
5. Realizar inventario de graneles y de Almacén

Capacidad de tomar decisiones W W % W W
Persistencia y constancia L B B &
Capacidad de comunicacion W W % W &
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