PROFESIOGRAMA

DE
PARTICIPACION CIUDADANA
	PUESTO:
	ENCARGADO DE PARTICIPACION CIUDADANA

	AREA:
	Municipio de Amatitan, Jalisco.

	FUNCION ESPECIFICA:
	· Trabajar en conjunto con grupos dentro del municipio donde se fomente la participación de la ciudadanía en la solución de problemas.

· Platicas informativas

· Cursos de capacitación.

· Se fomenta la participación de  la ciudadanía en los diferentes programas existentes en el municipio.

· Servir como enlace entre la ciudadanía y la presidencia.

	RANGO DE EDAD:
	De 20 años en adelante.

	ESTUDIOS MINIMOS REQUERIDOS:
	Preparatoria


NATURALEZA DEL PUESTO:
DIRECTIVO                     ANALITICO                PERMANENTE             
SUPERVISION                       OPERATIVO       PERIODO CONSTITUCIONAL      
TIPO DE TRABAJO:
OFICINA                     CAMPO                     AMBOS

HABILIDADES QUE REQUIERE EL PUESTO:
· Manejo de computadora e impresora.

· Manejo de medios de comunicación y redes sociales.


APTITUDES PERSONALES QUE REQUIERE EL PUESTO:
· Capacidad de planeación, organización y previsión.

· Trabajo en equipo.

· Relaciones interpersonales.

· Delegar funciones.

· Trabajo bajo presión.

· Facilidad de la palabra y actitud de servicio.
