Curriculum Vitae Publico

|. DATOS GENERALES

APELLIDO PATERNO:

APELLIDO MATERNO NOMBRE

DELGADO

MORA

MARIA GUADALUPE

ll. PREPARACION ACADEMICA

Estudios:

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION EN CURSO

Institucion:

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA LATINOAMENRICANA EN LINEA

Periodo:

2025 -

[ll. EXPERIENCIA LABORAL

Cargo:

ANALISTA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL RH

Institucion:

GRUPO SOLAVE S.A. DE C.V.

Periodo:

FEBRERO 2019 — DICIEMBRE 2022

Principales funciones desempefiadas:

Elaboracion de contratos, finiquitos, encuestas o entrevista de salida de personal,
cartas de renuncias y demas documentacion laboral.

Presentacion y explicacion del contrato laboral y reglamento interior de trabajo a
personal de nuevo ingreso.

Mantener actualizados los expedientes del personal de nuevo ingreso, existentes y
expedientes de ex empleados.

Recepcion y registro de incidencias laborales.

Registro y administracion de prestaciones legales y adicionales (vales de
despensa, fondos de ahorro, caja de ahorro.

IApoyo en la coordinacion de eventos, talleres o certificaciones dirigidos al
personal.

IApoyo en la atencion de auditorias laborales o de IMSS.







