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I. DATOS GENERALES

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE

GALINDO OROZCO ANA PATRICIA

Il. PREPARACION ACADEMICA

ESTUDIOS: | Lic. En Negocios Internacionales (Trunca)

INSTITUCION: | Universidad de Guadalajara

PERIODO: | 2004 — 2005

ESTUDIOS: | Preparatoria

INSTITUCION: | Universidad de Especialidades (UNE)

PERIODO: | 2001-2003

ESTUDIOS: | Secretaria Ejecutiva Operador en Computadoras

INSTITUCION: | Academia de Comercio Justo Sierra A.C

PERIODO: | 1995 - 1997

Cursos: | Ingles en: Proulex (12)

Quick Learning (6 meses)

Excel, Word, Power, etc.
Contpaq, Aspel (facturacién) SAP
Autocad




lll. EXPERIENCIA LABORAL

Cargo: | Auxiliar Contable
INSTITUCION: | Sistema Municipal de Agua Potable y Alcantarillado
Admon. 2021 - 2024
PERIODO: | Oct — 2021 — Agosto 2023
Cargo: | Subdirectora -
INSTITUCION: | Sistema Municipal de Agua Potable y Alcantarillado
Admon. 2018 - 2021
PERIODO: | Agosto 2019 — Septiembre 2021
Cargo: | Asistente de Director General i
INSTITUCION: Asfaltos y Emulsiones Sid La Minita, SA de CV
PERIODO: | 2005 — 2015

Principales funciones

e Bancos, Facturacion, Atencién al cliente y

desempefadas proveedores, Reportes mensuales y control de
logistica de transporte, némina de personal, control
de compras.
Cargo: | Asistente de Director Aseguramiento de Calidad
INSTITUCION: | Laboratorios Rimsa
PERIODO: | 1997 - 2004 i

Principales funciones
desempenadas

e Costos, emision y correccidn de expedientes
maestros, control de registro de nuevo ingreso
materias primas, verificacion de proyectos de
marbete IMSS, presupuesto de egresos, revision
de normas ISO 9001 (cumplimientos).




