MUNICIPIO DE AMATITAN, JALISCO
ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN DEL ÁREA DE CONTRALORIA - ADMINISTRACIÓN  2024-2027

En la localidad de Amatitán, Jalisco siendo las 12:00 horas del día 01 primero de Octubre del año 2024, estando debidamente constituidos en las instalaciones que ocupa ______________________ ubicada en la finca marcada con el número 42 cuarenta y dos de la calle Zaragoza, Colonia Centro, en cumplimiento por los artículos de la Ley de Entrega Recepción del Estado de Jalisco que a la letra dicen:
Artículo 1°.- La presente ley es de orden público y observancia obligatoria y tiene por objeto establecer las normas generales conforme a las cuales los servidores públicos de los poderes municipales del estado de Jalisco que administren fondos, bienes y valores públicos, entregarán a quienes los sustituyan al término de su empleo, cargo o comisión, los recursos humanos, materiales, financieros, documentos y demás información generada en el ejercicio de sus funciones; 
Artículo 2° fracciones I y II.- La entrega-recepción es el procedimiento administrativo de interés público, de cumplimiento obligatorio y formal mediante el cual un servidor público que concluye su función, hace entrega del despacho a su cargo, mediante la elaboración del acta administrativa de entrega-recepción al servidor público que lo sustituye en sus funciones y que dicho acto se hará al tomar posesión del empleo, cargo o comisión el servidor público entrante y al término de un ejercicio constitucional, o legal de las entidades; 
Artículo 9.- Es obligación de los servidores públicos realizar el procedimiento de entrega-recepción tanto al inicio como al término de su encargo, en los términos que señala la presente ley;
Artículo 10.- Es obligación de todo servidor público, al inicio del ejercicio de su encargo, recibir los recursos, bienes y documentos que se encontrarán bajo su responsabilidad y resguardo, independientemente de que esto se realice en el acto regulado por esta ley; 
Artículo 11.- El cual indica que los servidores públicos tienen la obligación de llevar a cabo el procedimiento de entrega-recepción en un plazo no mayor a cinco días hábiles contados a partir del inicio formal de la función de que se trate,


Artículo 16.- Las personas que deben de intervenir en el acto;
Artículo 20 fracciones I, II, IV, VI.- Los servidores públicos salientes de las entidades a que se refiere el artículo 1º de la presente ley deberán preparar la información íntegra y detallada para la entrega de los recursos humanos; los bienes, derechos, recursos y obligaciones a su resguardo; el total de asuntos pendientes; la demás documentación e información señaladas, en los reglamentos de las entidades respectivas y la que a juicio del servidor público saliente deba ser incluida; 
Artículo 21.- Los servidores públicos obligados a elaborar un acta de entrega - recepción al separarse de su empleo, cargo o comisión en los términos de las disposiciones jurídicas aplicables, son los directamente responsables de rendir por escrito y autorizar con su firma el contenido de la información señalada en el artículo anterior, así como los instrumentos de control y consulta archivísticos actualizados, señalando los documentos con posible valor histórico, de acuerdo con el catálogo de disposición documental; los servidores públicos entrantes deberán dejar constancia con su firma de los recursos, bienes y documentos que se les entregan; 
Artículo 22.- Para llevar a cabo la entrega-recepción de las entidades a que se refiere el artículo 1º de la presente ley, los servidores públicos salientes, junto con los servidores públicos entrantes, deberán llevar a cabo un acto formal, en el que se haga entrega de la documentación a que se refiere el artículo 20 de la presente ley, según corresponda, haciendo constar la entrega de dicha información en el acta de entrega-recepción y sus anexos correspondientes;
Artículo 26.- Lo que debe de contener el acta de entrega recepción, así como que la información a que se refiere el presente artículo, una vez que se encuentre verificada y validada, será considerada información pública de conformidad con las disposiciones en materia de transparencia e información pública; y demás relativos aplicables del presente ordenamiento;
En conjunto con el artículo 48 fracciones X y XI de la Ley de Responsabilidades Políticas y Administrativas del Estado de Jalisco que a la letra dice:
Incurre en una falta administrativa grave el servidor público que no entregue formalmente a quien le sustituya en el cargo, o a la persona que para tal efecto designe el superior jerárquico, los recursos patrimoniales que haya tenido a su disposición, así como los documentos y una relación de los asuntos relacionados con sus funciones, así  como el servidor público que reciba al entrar en posesión del cargo, los recursos y documentos a que se refiere la fracción anterior, verificar que correspondan al contenido del acta circunstanciada, verificar los inventarios, informes y demás documentación anexa. Debe solicitar las aclaraciones pertinentes dentro del término de cinco días hábiles contados a partir del acto de Entrega – Recepción, y demás relativos aplicables del presente ordenamiento. 
Por lo anteriormente fundado y motivado se realiza la presente acta de Entrega-Recepción de la _____________________________ de la Administración Pública Municipal del H. Ayuntamiento de Amatitán, Jalisco, estando presentes, los servidores públicos municipales siguientes:
________________________________ , en su calidad de Titular del Órgano Interno de Control Saliente, quien se identifica con credencial de elector con clave _________________________, quien manifiesta tener su domicilio en finca marcada con el número ______ de la calle _________, en la colonia Centro del municipio de Amatitán, Jalisco. Hace entrega al C. ___________________________ en su calidad de Encargado de Despacho del Órgano Interno de Control Entrante, quien se identifica con credencial de elector expedida por  el Instituto Nacional Electoral, con clave de elector _________________, y manifiesta tener su domicilio en el número _______ de la calle ________, en la Colonia __________, de esta municipalidad de Amatitán, Jalisco así como el teléfono; ______________, así como los testigos siguientes:

__________________________, en su calidad de testigo presencial y parte del Comité de Entrega Recepción, de acuerdo con lo dispuesto por el artículo 18 párrafo primero de la ley de la materia., quien se identifica con credencial de elector expedida por  el Instituto Nacional Electoral, con clave de elector ___________________________, la misma que cuenta con número de folio ______________________,y manifiesta tener su domicilio en la finca marcada con el número ______ de la calle ___________, en la Colonia ________, de esta municipalidad de Amatitán, Jalisco.
__________________________, en su calidad de testigo presencial y parte del Comité de Entrega Recepción, de acuerdo con lo dispuesto por el artículo 18 párrafo primero de la ley de la materia., quien se identifica con credencial de elector expedida por  el Instituto Nacional Electoral, con clave de elector ___________________________, la misma que cuenta con número de folio ______________________,y manifiesta tener su domicilio en la finca marcada con el número ______ de la calle ___________, en la Colonia ________, de esta municipalidad de Amatitán, Jalisco.
Acreditadas las personalidades con las que comparecen los participantes, se procede a la Entrega-Recepción de los recursos humanos, materiales y financieros asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales, así como de los asuntos de su competencia, por lo que para estos efectos se hace entrega de los formatos, anexos y documentación respectiva a la relación que a continuación se describe:
ANEXOS
1. Relación de Claves
2. Asuntos Pendientes
3. Documentación Oficial
4. Relación Sellos
5. Equipo Cómputo
6. Equipo de Oficina 

1. Relación de Claves El C. _________________________ de generales antes descritas, hace entrega de un inventario que consta de 1 una foja que describen relación de claves, para lo cual se levanta la presenta acta.
2. ASUNTOS PENDIENTES. El C. _________________________de generales antes descritas, hace entrega de un inventario que consta de 1 una foja que describen asuntos pendientes, información de la dependencia y otros diversos propios del trabajo de la dependencia en cuestión, para lo cual se levanta la presenta acta.

3. DOCUMENTACIÓN OFICIAL El C. _________________________, de generales antes descritas, hace entrega de un inventario que consta de 1 una foja que describen documentación Oficial, información de la dependencia y otros diversos propios del trabajo de la  dependencia en cuestión, para lo cual se levanta la presenta acta.
4. RELACIÓN SELLOS  El C. _________________________ de generales antes descritas, hace entrega de un inventario que consta de 2 dos fojas que describen relación de sellos, propios de trabajo de la dependencia y otros diversos propios del trabajo de la dependencia en cuestión, para lo cual se levanta la presente acta.

5. EQUIPO DE COMPUTO El C. _________________________, de generales antes descritas, hace entrega de un inventario que consta de 1 una foja que describen equipo de cómputo, de la dependencia y otros diversos propios del trabajo de la dependencia en cuestión, para lo cual se levanta la presente acta.

6. EQUIPO DE OFICINA. El C. _________________________, de generales antes descritas, hace entrega de un inventario que consta de 1 una foja que describen equipo de oficina, de la dependencia y otros diversos propios del trabajo de la dependencia en cuestión, para lo cual se levanta la presente acta.

Observaciones:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

El C. ________________________, recibe con las reservas de ley, instalaciones, mobiliario, equipo de oficina, documentos que se precisan en el contenido de la presente acta y sus anexos, en estado funcional. Así mismo y conforme al plazo no mayor a 30 días hábiles deberá revisar detalladamente el acta y comparar la entrega que se realiza para que en caso de alguna anomalía y en un término no mayor a 03 días hábiles, dé aviso al encargado del Órgano Interno de Control, según lo establecido en los artículos 27 y 28 de la Ley de Entrega-Recepción del estado de Jalisco y sus municipios.
Previa lectura del presente y no habiendo más hechos que hacer constar se da por concluida el Acta de Entrega-Recepción de la ___________________ de la Administración 2024-2027 del municipio de Amatitán, Jalisco, siendo las 12:30 horas del día 1° primero de Octubre de 2024, firmado para constancia y fe del acta, al margen y al calce los que intervinieron y quisieron hacerlo.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

LOS SERVIDORES PÚBLICOS. 


   ______________________                                ______________________
 Servidor Público que entrega                               Servidor Público quien recibe





TESTIGOS

______________________           _______________________
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Encargado del Órgano Interno de Control

