CODIF

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
"LOS PRIMEROS 1,000 DIAS DE VIDA"

DEPENDECIA: Sistema DIF Amatitan
PROGRAMA: Asistencia alimentaria en los Primeros 1,000 dias de vida

RESPONSABLE: Erendira Liseth Rivera Castafieda

TIPO DE SERVICIO:

Se ofrece una dotacion mensual a los beneficiarios inscritos en el programa, entregando
una dotacion de despensa basica y ocho litros de leche.

Se dan talleres mensuales referentes a lactancia materna, embarazo, nutricién adecuada y
sano desarrollo en los menores.

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Proporcionar la dotacién de alimento y leche para contribuir a un sano y 6ptimo desarrollo
en los primeros 1,000 dias de vida

El sistema DIF inscribe a personas en vulnerabilidad aptas para el programa para conformar
los tres padrones.

Se entrega la dotacién alimentaria mensual con un costo bajo el cual se utiliza para el
proyecto cuotas de recuperacion y se entrega una dotacion de fruta y verdura dos veces
al afio.

ETAPAS DEL PROCESO:



No Responsible Actividad Formato/ document
1 Sistema estatal de dif Jalisco | Convocay capacitaalos Reglas de operacién vigentes
SMDIF en la normatividad y Presentacion en power point
operatividad del programa.
2 Autoridades de los sistemas | Los SMDIF firman convenio Convenio de colaboracion
municipales dif de colaboracién anualyuna | 413 compromiso y ROP
carta corn.promiso paraﬂ: lllevar 2024
a cabo la implementacion de
seguimiento del programa en
el SMDIF,como lo solicita la
regla de operacion
3 Sistema municipal dif Difunde y convoca ala Material de difucion
poblacion interc.asada enel Lonas impresas sports de
programa, realizando la . .
Sibarantacion & las radio carteles anuncios
localidades que presentan perifoneo etc.
mayor vulnerabilidad
alimentaria.
4 Beneficiarias Reciben la informacion No aplica
bdsica del programa asi
como los requisitos para
ingresar
5 Sistema municipal DIF Recibe alas personas Listado de personas
interesadas en ingresar | interesadas
al programa y los anota
en un listado
6 Sistema municipal DIF Focaliza y aplica la efiia | Formato EFIIA
y solicita la
documentacion
7 Beneficiarios (06 a 24 meses | Madre, padre tutor y/o | Constancia medica del
) cuidador acude con el o | beneficiario
la probable beneficiaria | Curp del beneficiario o
para la toma de pesoy acta de nacimiento con
talla, entrega la curp comprobante de
documentacion domicilio INE o IFE
solicitada vigente.
8 Beneficiarias mujeres Acude y entrega Sisistema de informacién
embarazadas y en periodo documentacion via web
de lactancia solicitada como http//mildias.difjalisco.mx
requisitos
9 Sistema municipal DIF El sistema de Cartilla de los 1000 dias u
informacion. Califica la otro tipo de cartilla que
informacion compruebe su control de

pronunciada atraves de
la efiia arrojando los
resultados

gestacion en el curso de
embarazo

CURP o0 acta de
nacimiento con curp
Comprobante de
domicilio INE o IFE
vigente




10

Beneficiarias

En caso de que el
usuario no sea
candidato para resivir el
apoyo. Termina el
proceso

°No aplica

11 Sistema municipal DIF si el beneficiario cubre expedientes individuales
el perfil se integra se expediente el SMDIF
integra el expediente de
cada uno de los
candidatos a
beneficiarios haci como
se integra el expediente
a SMDIF

12 Sistema municipal DIF Se integra captura Padrdn capturado
valida de padrén de los | Expediente ene fisico de
padrones de los futuros | los beneficiarios
beneficiarios

13 Sistema estatal DIF Jalisco Acude alas istalaciones Padrdn capturado
del sistema DIF Jalisco Expedientes en fisico de
con padrones y capturas | los beneficiarios
de validados

14 Sistema estatal DIF Jalisco Recibe al municipio Padrdn capturado
revisa que el padrény Expedientes en fisico de
expediente cubran el los beneficiarios
perfil solicitando el ROP
autoriza si cubre todo lo
necesario

15 Sistema Estatal DIF Jalisco En caso de que el Padrdn oficio de
padrén no cubra con los | validacién del padrén
requisitos solocitando el | carta compromiso
SEDIF proporcionando la | Expedientes individuales
asesoria necesaria a los | escaniados
SEDIF asta que su
padrén asi como los
demads documentos
cumplan con lo
requerido

16 Sistema Estatal DIF Jalisco Notifica alos SMIDIF Padrén
Sobre la autorizacion de | Oficio de validaciéon del
sus padrones padrén

Carta compromiso
Expediente individual
17 Sistema Estatal DIF Jalisco Autorizando el padrén Oficio de autorizacién del

el SMDIF imprime de la
pagina web en toda su
localidad

padrén




18

Sistema municipal DIF

Autorizado el padrén el
SMDIF imprime de la
pagina web

Listado de beneficiarios

19

Sistema municipal DIF

pagina web el formato
para publicarlo en todas
las localidades e
informar ala poblacion

Proyecion de calendarios

20

SISTEMA ESTATAL DIF

Realiza candelarios
De entrega anual

Proyeccion de calendarios




-Capacitacion

-Carta de compromiso

-Promocion, difusién y convocatoria del programa
-Seleccién de los beneficiarios -Aplicacion de
encuesta EFIIA por integrante

-Oficio de focalizacion y cobertura

-Evaluacion de solicitudes

-Integracion de expedientes individuales por persona
-Presentacion de los expedientes

-Elaboracion de los padrones

-Captura del beneficiario en la plataforma

-Captura de medicion: talla y peso

-Validacién de los padrones, revision y autorizacién por parte de SEDIF
-Lista de espera

-Notificacion de fechas de platicas y entregas de dotacién
-Listas de asistencia y de recibido

-Proyecto de cuotas de recuperacion

-Evaluaciones iniciales y finales de satisfaccion
-Supervision de operatividad

-Seguimiento de mujeres embarazadas y en periodo de lactancia



FIRMAS DE AUTORIDADES RESPONSABLES /\7 2024-2027

EYendiva L. R e

Erendira Liseth Rivera C. .
Encargada del programa & ' Fcu ra del Sistema
DIF
TITAN
- 2027
S —

Karina de Jestis Lopez
Landeros
Presidenta del Sistema DIF




