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DEPENDENCIA: Sistema DIF Amatitan.
DEPARTAMENTO: Trabajo Social.

RESPONSABLE DEL SERVICIO: Lic. Rosa Angélica
Zambrano Arellano.

DOMICILIO DE ATENCION: Calle, Juarez No.23
Teléfono: (374) 74 512 13

Correo electrénico: difamatitan.2021-2024@outlook.es

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DESARROLLO COMUNITARIO-
COMUNIDADE DIFERENTE



Objetivo:

Impactar favorablemente en la calidad de vida personal, familiar y social de los
grupos vulnerables que conforman las delegaciones de Amatitan, a través de la
planeacién, direccion, control y supervision de todas las actividades de asistencia
social que se llevan a cabo en Desarrollo comunitario.

Funciones

e Planear, dirigir, controlar, supervisar y evaluar las actividades del personal a
su cargo, eficiente al 100% el trabajo del departamento.

e Revisar, validar, autorizar y firmar todos los documentos emitidos por el
area de su competencia.

e Elaborar, entregar y supervisar el cumplimiento delos planes de trabajo del
personal a su cargo.

e Coadyuvar al buen funcionamiento y consolidacién de la desconcentracion
de los servicios de asistencia social hacia las comunidades, para cumplir
con mayor certeza con los objetivos del sistema.

e Coordinary supervisar los proyectos y programas de capacitacién que se
imparten en los diferentes centros a su cargo.

e Planear organizar y apoyar el desarrollo de practicas de integracion
comunitarias asi como estrategias de promocion social que fomenten la
participacion comunitaria y nos permitan crecer en nimero de beneficiados.

e Planeary supervisar el funcionamiento de talleres de capacitacién
impartidos en los grupos.

¢ Mantener la supervision de los programas y retroalimentacion de los
mismos para ser mas asertivo en el apoyo.

e Promover con las autoridades correspondientes, reuniones informativas con
las comunidades, para enterarlos de los problemas detectados y proponer
alternativas de solucion.
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