MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
“LOS PRIMEROS 1,000 DIAS DE VIDA”
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DEPENDECIA: Sistema DIF Amatitan
PROGRAMA: Asistencia alimentaria en los Primeros 1,000 dias de vida

RESPONSABLE: Karina Montes Delgado

TIPO DE SERVICIO:

Se ofrece una dotacion mensual a los beneficiarios inscritos en el programa, entregando una
dotaciéon de despensa basica y ocho litros de leche.




Se dan talleres mensuales referentes a lactancia materna, embarazo, nutricion adecuada y
sano desarrollo en los menores.

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Proporcionar la dotacion de alimento y leche para contribuir a un sano y éptimo desarrollo
en los primeros 1,000 dias de vida

El sistema DIF inscribe a personas en vulnerabilidad aptas para el programa para conformar
los tres padrones.

Se entrega la dotacion alimentaria mensual con un costo bajo el cual se utiliza para el
proyecto cuotas de recuperacion y se entrega una dotacion de fruta y verdura dos veces al
afio.

ETAPAS DEL PROCESO:

-Capacitacion

-Carta de compromiso

-Promocién, difusion y convocatoria del programa
-Seleccion de los beneficiarios

-Aplicacion de encuesta EFIIA por integrante

-Oficio de focalizacion y cobertura

-Evaluacion de solicitudes

-Integracion de expedientes individuales por persona
-Presentacion de los expedientes

-Elaboracion de los padrones

-Captura del beneficiario en la plataforma

-Captura de medicion: talla y peso

-Validacion de los padrones, revision y autorizacion por parte de SEDIF
-Lista de espera

-Notificacion de fechas de platicas y entregas de dotacién

-Listas de asistencia y de recibido




-Proyecto de cuotas de recuperacion

-Evaluaciones iniciales y finales de satisfaccion

-Supervision de operatividad

-Seguimiento de mujeres embarazadas y en periodo de lactancia

Descripcidén narrativa

Aatoridades  de

compromise para llevar a cabo fa

No. Responsable Actividad Formatos  Documentos
*” Convoca y capacita a los SMDIF en . « Reglas de Operacion
1 is;ltfdl' & ia normatividad y operatividad del vigentes,
) programa. o « prasentacion Power Point,
Los SMDIF fieman e Convenio de
Colaboracion Iy una cana

« Convenio de colaboracion,

COMPromiso
2 mwmg;;' implementacion y seguimients del 'gggg y--ROP
F programa en el SMDIF, como o .
solicita tas Reglas de Operacian,
Oifunde y convoca a la poblacion
imterosada en el programa, « Materal de difusitn, :
3 Sistermna realizando la promocién en las | « jonas impresas, spots de
Municipal DIF localidades que presentan mayor radio, carteles,  anuncios,
vulnerabilidad alimentaria v toma perifonsc, Etc.
evidencia (imagenes yio video)
. Reciben la informacién basica del
4 mﬁd&rm programa asi como los requisitos | No aplica
para ingresar al mismo.
Sistema Recibe a las personas interesadas
5 M 1 O en ingresar al programa y los anota | Listado de personas interesadas.
en un listado.
Sistema Focaliza y aplica la EFUA y solicita
e Murdcipal DiF ia documentacion requerida. " e
Madre, padre, tutor ylo cuidador . 5 e — e
acude con @& o la probable baneficiardo,
Beneficiarias ario (a) « CURP del beneficiario ¢ acta de
benefici para la toma de K
{os) de 06 a 24 peso y talla: entrega @ Nacimiento con CURP,
meses. Ao A ;olidm » Comprobante de Domicillio, INE
requUisto. & IFE vigente de la madre,
N padre, tutor o cuidador. .
« Cartilla de los 1,000 dias v otro
tipo de cartiia que compruebe
I Rosvrnssiosgin su control gestacional en el
pors; oo Acude y entrega la documentacion caso de embarazadas,
“w"‘b“wmd“ az solicitada como requisito. « CURP 6 Acta de Nacimiento
ncia, con CURP,

« Comprobante de Domicilio,
« INE ¢ IFE vigente.

Sistema Estatal
DIF Jalisco

E1 Sistema de Informacién, califica
ia informacion proporcionada a
través de ta EFUA, arcjando ef

resutado de inseguridad leve. |

modwmysma

Sisterna de Informacion via web.

Rt SN AR




sus localidades e informa a la
poblacion.

No. Responsable Actividad Formatos / Documentos
‘« Cartilla de los 1,000 dias u otro
. tipo de cartila que compruebe
su control gestacional en el
caso de embarazadas,
Evalla la informacién recabada de < CURP & Acta de Nacimiento
Sieteme los candidatos a beneficiarias (0s),  con CURP, -
8 Municipal DIF revisa la documentacidn entregada < Comgprobante de Domicilio,
¢ integra su listado de personas « INE o IFE vigente,
que conformarén su padrdn, '« Constancia Médica del
beneficiario,
» CURP del beneficiario
« INE ¢ IFE vigente de la madre,
; ) ) padre, tulor o culdador.
En caso de que el usuario no sea
] W candidato para recibir el apoyo,  No aplica.
termina el proceso.
8i el beneficiario cubre el perfil se
Sistema intagra ol cxpediants de cada UNo || &y goney individust
10 Municipal DIF de los candidatos a beneficiarios, . E iente del SMDIF
asi como integra &l expediente del P ‘
programa del SMOIF. B
Sisterna integra, captura y valida el padrén : gwi:nﬁu eni . :.ﬁm g
» Municipal DIF de los futuros beneficiarios. S ;
Sistema Acude a las instalaciones del « Padrén capturado,
ipal DIF Sisterna DIF Jalisco con padrones « Expedientes en fisico de los
ol capturados y validados. beneficiarios.
R ol municiplo, que o * Padron, Oficio de Validacién del
12 | Shteme Estaial | padiin y wpedientes cubrn o | ':::;ﬂémptmﬁao
DIF Jatisco perfil solicitado en ROP, autoriza si : i
todo cubre lo solicitado. * Expedientes individusies |
" En caso de que los padrones no
cubran con ios requisitos « Padrén,
Sistema Estatal | 2OUcitad0s, ol SEDIF proporcionard | | . o 1o vaidacion de Padron,
13 ia asesoda necesaria a los SMDIF,
DIF Jatisco » Carta Compromiso,
hasta que su padrén, asi como los . -
demas documentos cumpla con lo | EXpedientes individuales.
s E w DIF . ‘ )
istema statal N a a los &M sobre la " 4 A
4 | OIF Jalisco autorizacion de sus padrones. Oficio de Autortzucion de Padedn.
Autorizado el padién, ol SMDIF
si Kimprm de la péagina WEB el
156 Muﬁdl s Mi DIF formato para publicaric en todas | Listado de Beneficiarios.
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No. Responsable ‘Actividad
2 fici Reciben ia inform&ctbn em sus
16 (08) e comunidades de quien o© quienes Listado de Beneficianios.
iwn a programa
; Realiza las proyecciones (caiandam} de ) :
17 ﬁm“:m — entrega de manera anual, programando @ | C‘:“ ones
todas sus localidades y envia al SEDIF. .
18 Sistema Estatal Recibe taw mfonmcidn do las  Proyecciones . o
OIF Jalisco proyecciones de entrega. Calendarios.
& Difunde en las  localidades ios |, o
19 N calendanos de la entrega del apoyo v la
Municipal OIF | piatica de orientacion. | Sttendaros.
Beneficiarias Cuenta con la informacién y wrﬁcépa en
20 {os) m Comiwa de mmm Soaai No aplica.
Realiza todo el procedimiento que marca : :;t o o: : :
21 Sistema Estatal  la normatividad para la adquisicion del Cmy g
DIF Jal - IO,
fsco :ﬁ;mmo catlendario de entrega por parte . de Compra,
, « Calendados.
Sist anumamummmumde 'w”de Esdcomtmca
22 | pmunicipel DIF z'““"m m“w‘ , ";ﬁ“’" el ¥ svudmm fotografica yio |
""" ;3  Beneficarias  Recibe e apoyo y la platica de Lista de fimas de entrega
{os) orientacidn alimentaria. del apoyo.
) acciones de Contraloria Social, entrega la | LiSt8 de Fimas  de
Beneficiaras B entrega del Apoyo,
24 (08) documentacién  segun 0 marca el . tos de
de de
M abajo ia Contraloria Documen )
Asesora continuamen te a los SMODI ﬁ&n . o
25 Sistema Estatal | la operatividad del programa, recibe la N
DIF Jalisco docmwnch1 que marcan las Reglas RSO
Sistema ErMa sus listas de mtﬂbga ao APOYO do
20 Municipal OIF manera mensual. Liwte i et
Realiza y envia un calendaro de
Sistena  Estatal | recepcion de SMUIF en las instalaciones Calend .
= DIF Jalisco para revisidn, seguimiento y cierre del Ko o 5% :
programa.
- AEB VRIS AT R L PRI
de cuctas, ]
« Facturas, Verificacion
Acude 8 las instalaciones del SEDIF a f’ﬂ* F"‘“’”‘*" .
o | Sistema presentar  toda su  documentacion | & “iatu sobuge de
Municipal DIF raequerida del programa para la revisién y . uu;aymm da&
cumentacion !
cherre.
Acciones de Contraloria |
Social, 2
«  Encuesta de |
Satisfaccitn.
Sistema Estatal Otorga e seguimiento a los SMDIF, ° Formatos de |
- DIF Jalisco sobre sus entregables. Seguimiento deil |
Programa i
Reporta e informa sobre los resultados
30 Sistemna Estatal  del presupuesto ejercido por el programa Padeén Transparencia,
OIF Jalisco a las instancias involucradas, asi como Informe MIR. PEA e
transparencia de manera mensual. IPPEA.




Domicilio de atencién: Calle Juarez #23
Teléfono: (374) 74512 13

Correo electronico: difamatitan.2021-2024@outlook.es

FIRMAS DE AUTORIDADES RESPONSABLES

}Q&wl/ endes RZ3

—
KARINA MONTES DELGADO KENIA LIZETTE ADAME G.
Encargada del programa Directora del sistema DIF Amatitan

Monca  Ddame A
MONICA MATILDE ADAME ALVARADO

Presidenta del sistema DIF Amatitan




