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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
DIRECCION  REGISTRO CIVIL

	AREA DE TRABAJO: REGISTRO CIVIL 
	RESPONSABLE: DIANA CECILIA BELTRAN RAMIREZ

	



	A) PROGRAMA O PROYECTO: POA REGISTRO CIVIL

	B) INSTRUMENTO DE PLANEACIÓN DEL QUE SE DERIVA Y LOCALIZACIÓN:  



	C) PROBLEMA QUE SE ATIENDE:  SERVICIO A LA POBLACION EN GENERAL RELACIONADO PRINCIPALMENTE CON LA IDENTIDAD.



	D) OBJETIVO GENERAL

	Que la población en general realice sus actos ante el registro civil en tiempo y forma, que cada uno de los actos del registro civil se encuentre en la base de datos estatal  para poder  expedir copias certificadas de actas tanto del libro como en extracto, La autorización  de la instalación de formato de matrimonios Igualitarios y Divorcios en el sistema de Levantamientos (DGRC). Dar cumplimiento en cuanto a los informes mensuales tanto al archivo del estado como a la secretaria de salud región sanitaria Ameca., Jalisco.





	E) OBJETIVOS ESPECÍFICOS (OE)

	1.-
	 Difundir en medios  previstos por el H. Ayuntamiento que se cuenta con expedición de actas Municipales, Estatales y Nacionales

	2.-
	Facilitar la información en medios previstos por el H. Ayuntamiento los requisitos para realizar los trámites  de actos ante el Registro Civil 

	3.-
	 Coordinación con la Dirección del Registro Civil para que no falten formas para los actos del  Registro Civil

	4.-
	 Coordinación con la Hacienda Municipal para prever gastos por compra de papelería correspondiente para actos del Registro Civil

	5.-
	Contar con el servicio de matrimonios igualitarios

	6.-
	Poder extender actas de Divorcio desde el Sistema de Levantamientos  (DGRC)

	
	






	F) METAS (M)
	G) INDICADOR EN EL QUE SE INCIDE
	H) PRESUPUESTO REQUERIDO
	I) FUENTE DE FINANCIAMIENTO

	1.1
	Incrementar las personas a quienes se pueden extender copia de libro y extracto de acta.
	% DE CUMPLIMIENTO 
	$0
	PRESUPUESTO DIRECCION

	2.1
	Tramitar ante la DGRC para que pueda haber matrimonios igualitarios
	%CUMPILIENTO
	$0
	PROSUPUESTO  DIRECCION

	3.1
	Tramitar ante la DGRC para que se  realicen divorcios en el sistema de levantamientos
	%CUMPLIMIENTO
	$0
	PROSUSPUESTO DIRECCION




	OE
	M
	No.
	J) ACTIVIDADES
	K) RESPONSABLE



	1






	1.1







	1.1.1
	  Dar a conocer  que en el municipio se pueden expedir copias certificadas de actas Municipales, Estatales y Nacionales
	DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

	
	
	1.1.2
	 Solicitar ante la autoridad correspondiente el aumento de solicitudes  de sistematización de actas del Archivo del Registro Civil
	DIRECCION ESTATAL DEL REGISTRO CIVIL
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2.1


	2.1.1
	Enviar oficios en tiempo y forma del 20 al 25 de cada mes  para la petición de formatos  a los encargados de Informática de la DGRC 

			
	DIRECCION ESTATAL DEL REGISTRO CIVIL

	
	
	2.1.2
	Solicitar al Departamento de Informática  de este H. Ayuntamiento para la coordinación con Informática del Estado  para la implementación del Formato
	INFORMATICA MUNICIPAL
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3.1

	
	
	
	.
	

	
	
	3.1.2
	Enviar oficios de petición a los encargados de Informática de la DGRC 

	DIRECCION ESTATAL DEL REGISTRO CIVIL

	
	
	3.1.3
	Solicitar al Departamento de Informática  de este H. Ayuntamiento para la coordinación con Informática del Estado  para la implementación del Formato
	INFORMATICA MUNICIPAL

	
	
	3.2.3
	
	








	L) OBSERVACIONES

	

[bookmark: _GoBack]CUIDAR CON ESPECIAL ATENCION QUE EL NUMERO CONSECUTIVO DE CADA ACTO DE LEVANTAMIENTO SEA EL CORRECTO.








